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Assistenz mit Finanzschwerpunkt (m/w/d) = Deutsc
(Voll- oder Teilzeit, ab 30 Std/W)

RefNr. 2024-80831/1V | 02.09.2024

Ein fuhrender Logistik-Dienstleister sucht nach einem engagierten Talent zur Verstarkung seines dynar
in Wien. Als rechte Hand des Finance Directors untersttitzen Sie ihn in seiner Schlisselrolle, sowohl au
am Standort als auch innerhalb der Konzernstruktur. Ihre proaktive und I6sungsorientierte Arbeitsweis
malRgeblich zur Weiterentwicklung des Standorts und zur erfolgreichen Umsetzung internationaler str:

Finanzprojekte bei.

Arbeitszeit: Vollzeit
Oort: W

Ihr vielseitiges Aufgabengebiet:

® Vor-, Auf- und Nachbereitung von Unterlagen, Reports und Analysen im kaufmannischen und Finar
um fundierte Entscheidungen zu unterstutzen

® Unterstutzung in den Bereichen Finanzplanung, Budgettberwachung und Berichtswesen

e Eigenverantwortliche Ubernahme von allgemeinen organisatorischen und administrativen Aufgabe

® Als zentrale Schnittstelle am Standort koordinieren Sie den Informationsfluss zwischen den Abteilu
fungieren als erste Ansprechperson fur das Management-Team

® Planung und Koordination von internen Meetings, Dienstreisen, Projekten und Events

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

® Erste Berufserfahrung im Office Management, als Assistent*in oder in einer vergleichbaren Rolle, i
Finanzbezug

e Kommunikationsstarke in Deutsch und Englisch

® Ausgezeichnete Kenntnisse der MS-Office-Serie (Excel, Word, PowerPoint, Outlook, etc.) sowie IT-Af

® Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise, erganzt durch eine proaktive und verantwortungsbe

Personlichkeit mit ausgepragtem Zahlenverstandnis

Das bietet Ihnnen unser Kunde:

e Fine verantwortungsvolle Position mit Gestaltungsspielraum in einem zukunftsorientierten und fin
Unternehmen

e Voll- oder Teilzeit mdglich (ab 30 Stunden pro Woche)

® Flexibles Arbeitszeitmodell und Homeofficemdoglichkeit

e Jahresbruttogehalt ab EUR 35.000,- (Vollzeit, 38,5 Stunden/Woche) mit Bereitschaft zur Uberzahlun


https://bewerben.iventa.eu/
https://bewerben.iventa.eu/offene-jobs/
https://bewerben.iventa.eu/job-print/job/2024-80831

Ihrer Erfahrung und Qualifikation

Leistungen
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Monatliche Gehaltsspanne

Mindestgehalt Uberzahlung It. Qualifikation méglich

Ansprechpartner

Emina Imamovic Judith Gruendler

+43 (1) 523 49 44-315 +43 (1) 523 49 44-306
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