
CFO-Assistenz (m/w/d)
RefNr. 2024-81635/IV | 20.12.2024

Vielseitige und abwechslungsreiche Schnittstellenfunktion

Unser Auftraggeber ist ein seit Jahrzehnten erfolgreiches und gleichzeitig zukunftsorientiertes Unternehmen, das mit

österreichischen Wurzeln international anerkannt und gefragt ist. Für den Standort in Wien wird eine proaktive und

dynamische Persönlichkeit mit Freude an Finanzthemen sowie Zahlenaffinität gesucht.

Arbeitszeit: Vollzeit
Ort: W

Ihre Hauptaufgaben

Umfassende organisatorische und administrative Unterstützung des Managements

Terminkoordination, -vorbereitung und -verfolgung

Erstellung von Berichten, Präsentationen und Analysen

Schnittstelle zu externen Dienstleistern und Geschäftspartnern

Weiterentwicklung interner Prozesse und Richtlinien

Assistenz bei der Planung, Organisation und Nachbearbeitung von Reisen

Mitarbeit im Bereich Accounting und Controlling

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Matura (Studium mit Schwerpunkt Finanzmanagement o.ä. von

Vorteil)

Einschlägige Erfahrung in einer vergleichbaren Position mit Finance-Bezug

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen und Erfahrung mit ERP-Systemen

Persönliches Interesse am Bereich Finance & Accounting sowie an der Arbeit mit Finanzkennzahlen

Unternehmerisches Denken in Kombination mit einer ausgeprägten Dienstleistungsorientierung

Strukturiertes Organisationstalent mit Freude an selbstständiger und proaktiver Tätigkeit

Kommunikative Persönlichkeit mit sehr guten Deutsch- und Englischkenntnissen (weitere Fremdsprache/n von

Vorteil)

Angebot

Mitarbeit in einem international erfolgreichen Unternehmen mit Headquarter in Wien

Abwechslungsreiche Tätigkeit mit Raum zur Gestaltung und Übernahme von Verantwortung

Wertschätzende Zusammenarbeit in angenehmer Atmosphäre

Möglichkeit zur Weiterbildung und -entwicklung

Flexible Arbeitszeiten mit Gleitzeitvereinbarung sowie Homeoffice-Option

Deutsch

https://bewerben.iventa.eu/
https://bewerben.iventa.eu/offene-jobs/
https://bewerben.iventa.eu/job-print/job/2024-81635


Jahresbruttogehalt ab EUR 49.000,- mit Bereitschaft zur Überzahlung bei entsprechender Qualifikation und

Erfahrung

Leistungen



€ 3.500

Mindestgehalt Überzahlung lt. Qualifikation möglich

Monatliche Gehaltsspanne

Ansprechpartner

Vanessa Sosna

+43 (1) 523 49 44-276

Michaela Eisler

+43 (1) 523 49 44-297
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