
Vertriebsassistenz (m/w/d)
Teilzeit 20 Wochenstunden
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Persönliche Beziehungen, eine starke Vertrauensbasis und Know-How - für diese Werte steht unser Kunde, ein

Finanzdienstleister für flexible Leasinglösungen. Die Kombination aus hoher Beratungskompetenz und offener

Kommunikation sind der Schlüssel zum Erfolg des Unternehmens. Eine familiäre Unternehmenskultur bietet darüber

hinaus die Chance, in einer innovativen Arbeitsplatzumgebung persönlich und fachlich zu wachsen. Um den

Erfolgskurs des Unternehmens weiter auszubauen, suchen wir ab sofort engagierte und motivierte Verstärkung für

das Sales-Team in Innsbruck.

Arbeitszeit: Vollzeit
Ort: TIR

Ihr Aufgabengebiet:

Unterstützung des Außendienstes bei administrativen und organisatorischen Aufgaben

Erstellung und Aufbereitung von Angeboten, Bewilligungsanträgen, Verträgen und Dokumentationen

Pflege von Kunden- und Vertragsdaten im CRM-System

Kommunikation mit Kunden und Sales Managern in Tirol

Vorbereitung und Nachbereitung von Kundenterminen sowie Präsentationen

Mitarbeit bei der Planung und Durchführung von Vertriebsaktionen

Bearbeitung von Anfragen und Koordination von Terminen

Organisation und Pflege von Reports und Statistiken 

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

Erste Erfahrung im Vertrieb oder in der Assistenz in der Dienstleistungsbranche von Vorteil

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (insbesondere Excel, Word und PowerPoint)

Organisationstalent und hohe Eigeninitiative

Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

Schnelle Auffassungsgabe, Flexibilität und Aufgeschlossenheit

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil

Das bietet Ihnen unser Kunde:

Einbettung in ein kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen

Kurzweiliger Aufgabenbereich

Breite Unterstützung in der Einarbeitungsphase und in Folge vor Ort innerhalb des Teams

Deutsch

https://bewerben.iventa.eu/
https://bewerben.iventa.eu/offene-jobs/
https://bewerben.iventa.eu/job-print/job/2025-00651


Wertschätzender Arbeitgeber mit internationalem Hintergrund

Berufliche Zukunftsperspektive und Entwicklungsmöglichkeiten innerhalb des Unternehmens

Flexible Arbeitszeiten und Parkplatzmöglichkeit

Jahresbruttogehalt ab EUR 49.000,- (Vollzeitbasis) mit Bereitschaft zur Überzahlung abhängig von Erfahrung und

Qualifikation

Gerne informieren wir Sie im Zuge eines vertraulichen Gesprächs näher über diese Chance.

Leistungen



€ 3.500

Mindestgehalt Überzahlung lt. Qualifikation möglich

Monatliche Gehaltsspanne

Ansprechpartner

Miriam Pichler

+43 (1) 523 49 44-244

Dimiana Atanasova

+43 (1) 523 49 44-253
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